
Die elektronische Angebotsabgabe
auf der eHAD-Plattform
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eHAD: Elektronische Angebotsabgabe und Bietersoftware

Um an einer elektronischen Ausschreibung der eHAD teilzunehmen, ist es notwendig sich 
zunächst auf der HAD-Seite anzumelden. Ein Neuregistrierung ist am Seitenende möglich.
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2. Bekanntmachung aufrufen

eHAD: Elektronische Angebotsabgabe und Bietersoftware

Ist die Beispiel eines Signiervorgangs in Bildern: Link Vergabenummer bekannt, kann die 
Bekanntmachung über die Referenz-Suche gefunden werden.

Alternativ mit HAD-Referenznummer

Suche mit Vergabenummer

Nur Bekanntmachungen, die mit der HAD-

Referenz-Nummer 16/…. beginnen, können
im eHAD-Bietercockpit geöffnet werden.
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Zugriff auf (öffentliche) Vergabeunterlagen

eHAD: Elektronische Angebotsabgabe und Bietersoftware

Der 1. Aufruf der Vergabeunterlagen hierfür erfolgt immer über diesen HAD-Link

Eine digitale Angebotsabgabe ist nur mit Registrierung möglich!
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eHAD: Elektronische Angebotsabgabe und Bietersoftware

Ansicht der Unterlagen OHNE Registrierung als Teilnehmer
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Zugriff auf die Vergabeunterlagen MIT Registrierung als Teilnehmer 

eHAD: Elektronische Angebotsabgabe und Bietersoftware

Eine Änderung in den Vergabeunterlagen führt zu einer neuen Komplettversion, die im Vergabemanager vor dem 
erneuten Versenden erzeugt werden muss. Der registrierte Teilnehmer erhält eine Systemnachricht über die erneute 
Veröffentlichung ohne Details zur Änderung. Das Bietercockpit bietet stets die neueste Version zur Bearbeitung an. 
(Die Angebotsabgabe ist auch mit veralteter Version möglich, wenn das Angebot vor Veröffentlichung der neuen 
Version erstellt wurde. Das Bietercockpit zeigt dann aber einen Warnhinweis vor der Abgabe .)
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Starten des Bietercockpits

eHAD: Elektronische Angebotsabgabe und Bietersoftware

Zunächst muss der AI-Weblauncher, eine kostenlose Java-Laufzeitumgebung des Herstellers, auf dem Rechner 
installiert sein (1), bevor das Bietercockpit dann mit Hilfe des AI-Weblaunchers gestartet werden kann (2).
(Eine Update des AI-Weblaunchers wird ebenfalls durch eine Installation durchgeführt.)
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Starten des Bietercockpits

eHAD: Elektronische Angebotsabgabe und Bietersoftware

Beim 1. 
Start auf 
einem 
Rechner

ankli
cken
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Erster Start des Bietercockpits

eHAD: Elektronische Angebotsabgabe und Bietersoftware

JA: Optional beim 1. Start auf einem Rechner. AVA-
Software zur Bearbeitung von  gaeb-Dateien bei 
Bauleistungen

Download von Herstellerseite + Verlinkung im BC
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Ansicht Bietercockpit: Bekanntmachung falls öffentlich Vergabe

eHAD: Elektronische Angebotsabgabe und Bietersoftware

Das Bietercockpit wird automatisch gestartet und die in der HAD gewählten Vergabeunterlagen darin automatisch 
geöffnet. Das Bietercockpit kann offline gestartet werden und nur zur Synchronisation mit der Plattform oder 
Angebotsabgabe eine Internetverbindung aufbauen. 
ABER: Erstmaliger Zugriff auf Vergabeunterlagen immer über den Link zu den Unterlagen auf der HAD-Seite.

Je nach 
Bekanntmachungstyp: 
Hinweis auf zugelassene 
Signaturarten



11

Nachrichtenfunktion

eHAD: Elektronische Angebotsabgabe und Bietersoftware

Die Schaltfläche „Senden“ wird aktiviert, sobald Text in „Betreff“ und im Textfeld eingegeben wird.
Maximal 2.000 Zeichen können erfasst werden.
Eine Datei kann als Anhang zum Versenden importiert werden.
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Vergabeunterlagen (zur Durchsicht)

eHAD: Elektronische Angebotsabgabe und Bietersoftware

Vergabeunterlagen (zur Durchsicht) enthalten alle Vergabeunterlagen inklusive Dateien, die nur der Information 
des Bieters dienen und bei der Angebotsabgabe zu berücksichtigen sind („Zusätzliche Informationen“)

Versionierung

AI-Format und PDF-Version

Exportfunktion für 
Bearbeitung in externen 
Programmen (z.B. gaeb)

Status-Validierung
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Beispiel Bauleistung: Angebotsunterlagen (zur Bearbeitung)

eHAD: Elektronische Angebotsabgabe und Bietersoftware

Angebotsunterlagen (zur Bearbeitung) werden zwingend Bestandteil des Angebots. Dateien können nicht gelöscht 
werden. Dateien im .aiform- (oder .aidf)-Herstellerformat erhalten den Status „Fertiggestellt“, wenn darin alle 
vorhandenen Pflichtfelder befüllt wurden. Alle anderen Dateitypen werden mit dem Status „Bearbeitet“ gekenn-
zeichnet, sobald sie geöffnet wurden. Der Status „Importiert“ wird für Dateien vergeben, die vom Anwender 
hochgeladen werden (Schaltfläche Datei importieren oder Datei ersetzen.) 

Es empfiehlt sich dringend, Dateien im .aiform- (oder .aidf-)Format ausgefüllt mit dem Angebot abzugeben.

Angebot abgeben

Durch bearbeitete
Datei ersetzen oder 
mit wingaeb 
(kostenlos) öffnen

AI-Format im 
Bietercockpit bearbeiten

Eigene Dateien 

importiert *

Eigene Dateien 

importieren *



Beispiel Liefer-/Dienstleistung: Angebotsunterlagen (zur Bearbeitung)

eHAD: Elektronische Angebotsabgabe und Bietersoftware

Angebot abgeben

AI-Format zur 
Bearbeitung im 
Bietercockpit

Eigene Dateien 

importiert *

Eigene Dateien 

importieren *

Angebotsunterlagen (zur Bearbeitung) siehe auch Erläuterung auf Seite 13. Wird von der Vergabestelle das 
Leistungsverzeichnis im .aidf-Format vorgegeben (siehe Beispiel) anstelle eines externen Formats (z.B. Excel, Word, 
etc.), kann dieses nur im Bietercockpit bearbeitet werden. Die Summen aus dem Leistungsverzeichnis in .aidf-Form 
werden automatisch in das Angebotsschreiben.aiform übernommen Das AI-LV muss daher zuerst bearbeitet werden.
Es empfiehlt sich dringend, Dateien im .aiform- (oder .aidf-)Format ausgefüllt mit dem Angebot abzugeben. 14
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Angebotsunterlagen: Eigen- und Verpflichtungserklärungen 

eHAD: Elektronische Angebotsabgabe und Bietersoftware

Beispiel Verpflichtungserklärung zur Tariftreue und Mindestentgelt:  Sind beschreibbare Unterschriftsfelder in 
Erklärungen vorhanden, können diese mittels Tastatureingabe befüllt werden. Fehlen diese Felder, ist es nicht 
notwendig die Dokumente auszudrucken, händisch zu unterschreiben, einzuscannen und hochzuladen.
Ausnahme: Formulare für Eigenerklärungen, in denen Angaben vom Bieter z.B. zur Eignung gemacht werden 
können, die von der Vergabestelle nicht mit beschreibbaren Feldern hinterlegt werden, müssen bei Bedarf 
ausgedruckt, händisch befüllt, eingescannt und hochgeladen werden.
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Angebotsabgabe

eHAD: Elektronische Angebotsabgabe und Bietersoftware

Die Auswahl der Abgabeart (schriftlich oder elektronisch) ist eine Vorgabe der Vergabestelle!

Auswahl nur vorhanden, 
wenn schriftliche 
Angebotsabgabe 
zugelassen ist. Dokumente 
können im Bietercockpit 
bearbeitet, ausgedruckt 
und postalisch verschickt 
werden.

Auswahl nur vorhanden, 
wenn elektronische 
Angebotsabgabe 
zugelassen ist. 
Signaturniveau wird im 
nächsten Dialogfenster 
ausgewählt.
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Signaturniveau bei elektronischer Angebotsabgabe

eHAD: Elektronische Angebotsabgabe und Bietersoftware

Die Auswahl des Signaturniveaus (in Textform, mit fortgeschrittener oder qualifizierter Signatur) bei 
elektronischer Angebotsabgabe ist eine Vorgabe der Vergabestelle!  Der Bieter kann keine falsche Signaturart 
wählen.

Auswahl nur 
vorhanden, wenn als 
Signaturniveau eine 
digitale Signatur 
zugelassen ist: 
Digitale 
Angebotsabgabe mit 
fortgeschrittenem 
oder qualifiziertem 
Signaturzertifikat.

Auswahl nur 
vorhanden, wenn als 
Signaturniveau die 
Textform zugelassen 
ist: 
Digitale 
Angebotsabgabe ohne 
fortgeschrittenes oder 
qualifiziertes 
Signaturzertifikat.
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Beispiel Bauleistung: Validierung

eHAD: Elektronische Angebotsabgabe und Bietersoftware

Validierung der gaeb-
Datei bei Verwendung 
von wingaeb

Warnhinweis, wenn 
Datei mit externem 
Dateiformaten (z.B. 
.pdf, .xlsx, etc..) nicht 
den Status „bearbeitet“ 
hat. *

 Warnhinweise müssen bestätigt werden, um fortzufahren. 

* Weichen Dateinamen, der vom Bieter importierten Dateien von den durch die Vergabestelle vorgegebenen
    Dateien gleichen Inhalts in der Rubrik  ‚Angebotsdateien (zur Bearbeitung)‘ ab, werden diese importierten Dateien
    an  das Ende der Angebotsdateien angefügt, der Status der  vorgegebenen Dateien gleichen Inhalts bleibt dennoch
   „unbearbeitet“ und ein Warnhinweis erscheint (siehe oben). D.h. diese Dateien existieren 2-mal: leer und befüllt.
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Signieren

eHAD: Elektronische Angebotsabgabe und Bietersoftware

Erst nach Bestätigung der Kontrolle aller versendeter Dateien, ist es möglich zu signieren. 
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Angebot versenden

eHAD: Elektronische Angebotsabgabe und Bietersoftware

Eingangsbestätigung 
über die fristgerechte 
und erfolgreiche 
Abgabe des Angebots

Eine Angebotsabgabe ist auch verfristet möglich.
Dann weist das Bietercockpit mit einer Warnung  vor Angebotsabgabe auf die Verfristung hin. 

Angebote können bis zur Angebotsöffnung zurückgezogen werden.
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eHAD: Elektronische Angebotsabgabe und Bietersoftware

Angebotsabgabe
beschränktes/freihändiges 

Verfahren
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eHAD: Elektronische Angebotsabgabe und Bietersoftware

Zugriff auf die Vergabeunterlagen (nicht-öffentlich)

Die Vergabeunterlagen in nicht-öffentlichen Verfahren stehen dem ausgewählten Teilnehmer über „eHAD-
Teilnahme an Ausschreibungen“ zur Verfügung. Die Anzeige der eHAD-Menüpunkte ist an das angemeldete 
Nutzerkonto  gebunden.
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eHAD: Elektronische Angebotsabgabe und Bietersoftware

eHAD-Nachrichten:
Nachricht mit der Aufforderung zur Angebotsabgabe. (Hinweis auf die vorhandene Nachricht per E-Mail.)

Zunächst Benachrichtigung über Aufforderung zur Angebotsabgabe (nicht-öffentlich)
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eHAD: Elektronische Angebotsabgabe und Bietersoftware

eHAD-Teilnahme an Ausschreibungen:
Der Klick auf die Ausschreibungszeile führt zu den Vergabeunterlagen.

Zugriff auf die Vergabeunterlagen und anschließendes Öffnen im Bietercockpit
 (nicht-öffentlich)
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Elektronische Angebotsabgabe und Bietersoftware
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Elektronische Angebotsabgabe und Bietersoftware

➢ Greifen Sie auf Unterlagen für Vergaben, für die Sie eventuell ein Angebot abgeben möchte, 
     immer mit vorheriger Registrierung zu. Auch dann, wenn Sie in Papierform abgeben dürfen und 
     möchten. Sie erhalten sonst keine Nachrichten zu dem Verfahren.

➢ Verwenden Sie stets dasselbe Benutzerkonto für Ihre Beteiligung an eVergaben, vom Download
     der Unterlagen bis zur Angebotsabgabe. Pflegen Sie die Adressdaten.

➢ Legen Sie eine zentrale E-Mail-Adresse für die eVergabe an, die Sie in Ihren Benutzerkonten  
    verwenden mit einer entsprechenden Weiterleitung an die betroffenen Personen oder deren
    Vertretung.

➢ Geben Sie ein elektronisches Angebot - wenn möglich – rechtzeitig ab, nicht erst am Tag der  
     Angebotsöffnung, zumindest nicht, wenn es das erste für die betreffende eVergabe-
     Plattform ist.

➢ Besorgen Sie sich rechtzeitig eine elektronische Signatur.

➢ Klären Sie zuvor die technische Voraussetzungen ab, um das Bietertool starten und ein Angebot 
     abgeben zu können, z.B. Domains in Proxyserver- oder Firewalleinstellungen freigeben u.a.
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Elektronische Angebotsabgabe auf 
der eHAD-Plattform

Auftragsberatungsstelle Hessen e.V.
Technische Hotline
Bierstadter Straße 9
65189 Wiesbaden
Tel. 0611 / 97 45 88 -28
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