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Angebotsunterlagen (zu Bearbeitung):

eHAD: Beispiel Angebotsabgabe im Bietercockpit

Die Auswahl der Abgabeart (schriftlich oder elektronisch) im nächsten Schritt ist eine Vorgabe der Vergabestelle!

Auswahl Dokumente 
drucken nur vorhanden, 
wenn schriftliche 
Angebotsabgabe 
zugelassen ist. Dokumente 
können im Bietercockpit 
bearbeitet, ausgedruckt 
und danach postalisch 
verschickt werden.

Auswahl „Digitale Abgabe“ 
nur vorhanden, wenn 
elektronische 
Angebotsabgabe zugelassen 
ist. Das Signaturniveau wird 
im nächsten Dialogfenster 
ausgewählt.
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Die Auswahl des elektronischen Signaturniveaus (in Textform, mit fortgeschrittener oder qualifizierter 
Signatur) bei elektronischer Angebotsabgabe ist eine Vorgabe der Vergabestelle!  Der Bieter kann nicht 
eigenverantwortlich eine falsche Signaturart wählen.

Auswahl „Digitale Signatur“ 
nur vorhanden, wenn als 
Signaturniveau eine digitale 
Signatur zugelassen ist: 
Digitale Angebotsabgabe 
mit fortgeschrittenem oder 
qualifiziertem 
Signaturzertifikat.

Auswahl „Keine digitale 
Signatur (in Textform)“ 
nur vorhanden, wenn als 
Signaturniveau die 
Textform zugelassen ist: 
Digitale Angebotsabgabe 
ohne fortgeschrittenes 
oder qualifiziertes 
Signaturzertifikat.
Aber der Name der 
erklärenden Person muss 
in den Angebotsdateien 
lesbar sein.
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Validierung:

eHAD: Beispiel Angebotsabgabe im Bietercockpit

 Eventuelle Warnhinweise müssen bestätigt werden, um fortzufahren. 

Nach der Auswahl, ob die Angebotsdateien in Textform oder mit elektronischer Signatur übermittelt werden sollen, 
erscheint im nächsten Schritt zunächst eine Validierung der Abgabedateien.
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eHAD: Beispiel Angebotsabgabe im Bietercockpit

Die Schaltfläche „Signieren“ wird nur angezeigt, wenn im vorherigen Schritt die Digitale Signatur ausgewählt 
wurde. Erst nach Bestätigung (Häkchen), dass der Begleitzettel vollständige gelesen wurde, wird die Schaltfläche 
„Signieren“ aktiviert, um zu signieren. 
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Wurde zuvor die Signaturart (siehe Seite 2) „Digitale 
Signatur“ ausgewählt und im vorherigen Schritt die 
Schaltfläche „Signieren“ angetippt, hat der Bieter bzw. 
Bewerber nun die Wahl zwischen der Nutzung einer 
Signaturkarte  (= qualifizierte elektronische Signatur) 
und einem Softzertifikat (= fortgeschrittene 
elektronische Signatur). Eine Auswahl besteht nur, 
wenn die Vergabestelle beide Signaturarten 
zugelassen hat. Im Beispiel wird das Softzertifikat 
gewählt.
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Wurde zuvor die Signaturart (siehe Seite 2) „Digitale 
Signatur“ ausgewählt und im vorherigen Schritt die 
Schaltfläche „Signieren“ angetippt, hat der Bieter bzw. 
Bewerber nun die Wahl zwischen der Nutzung einer 
Signaturkarte  (= qualifizierte elektronische Signatur) 
und einem Softzertifikat (= fortgeschrittene 
elektronische Signatur). Eine Auswahl besteht nur, 
wenn die Vergabestelle beide Signaturarten 
zugelassen hat. Im Beispiel wird das Softzertifikat 
gewählt.
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Im nächsten Schritt wird nun der Speicherpfad 
der Zertifikatsdatei abgefragt. 

eHAD: Beispiel Angebotsabgabe im Bietercockpit

Der Speicherpfad kann 
dauerhaft gespeichert 
werden, so dass das 
Bietercockpit diesen bei der 
nächsten Abgabe mit 
Softzertifikat automatisch 
aufruft.

Danach wird die PIN 
eingegeben.

Abgabe mit Softzertifikat

Zum Schluss erfolgt ggf. eine 
Validierung des Zertifikats.
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Nachdem die elektronische Signatur erfolgreich angebracht wurde kann das Angebot über die Schaltfläche 
„Abgeben“ abgeben werden. Bei der Wahl der Textform wird die Schaltfläche „Signieren“ ausgeblendet und 
das Angebot unmittelbar abgegeben.

eHAD: Beispiel Angebotsabgabe im Bietercockpit

Abgabe des Angebots
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eHAD: Beispiel Angebotsabgabe im Bietercockpit

Eingangsbestätigung über die fristgerechte und erfolgreiche Abgabe des Angebots.
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eHAD: Elektronische Angebotsabgabe und Bietersoftware

Angebotsabgabe
beschränktes/freihändiges 

Verfahren
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eHAD: Elektronische Angebotsabgabe und Bietersoftware

Zugriff auf die Vergabeunterlagen (nicht-öffentlich)

Die Vergabeunterlagen in nicht-öffentlichen Verfahren stehen dem ausgewählten Teilnehmer 
über „eHAD-Teilnahme an Ausschreibungen“ zur Verfügung. Die Anzeige der eHAD-

 Menüpunkte ist an das angemeldete Nutzerkonto  gebunden.
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eHAD: Elektronische Angebotsabgabe und Bietersoftware

eHAD-Nachrichten:
Nachricht mit der Aufforderung zur Angebotsabgabe. (Hinweis auf die 
vorhandene Nachricht per E-Mail.)

Zunächst Benachrichtigung über Aufforderung zur Angebotsabgabe (nicht-öffentlich)
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eHAD: Elektronische Angebotsabgabe und Bietersoftware

eHAD-Teilnahme an Ausschreibungen:
Der Klick auf die Ausschreibungzeile führt zu den Vergabeunterlagen.

Zugriff auf die Vergabeunterlagen und anschließendes Öffnen im Bietercockpit
 (nicht-öffentlich)



14

Elektronische Angebotsabgabe und Bietersoftware
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Elektronische Angebotsabgabe und Bietersoftware

➢ Greifen Sie auf Unterlagen für Vergaben, für die Sie eventuell ein Angebot abgeben möchte, 
     immer mit vorheriger Registrierung zu. Auch dann, wenn Sie in Papierform abgeben dürfen und 
     möchten. Sie erhalten sonst keine Nachrichten zu dem Verfahren.

➢ Verwenden Sie stets dasselbe Benutzerkonto für Ihre Beteiligung an eVergaben, vom Download
     der Unterlagen bis zur Angebotsabgabe. Pflegen Sie die Adressdaten.

➢ Legen Sie eine zentrale E-Mail-Adresse für die eVergabe an, die Sie in Ihren Benutzerkonten  
    verwenden mit einer entsprechenden Weiterleitung an die betroffenen Personen oder deren
    Vertretung.

➢ Geben Sie ein elektronisches Angebot - wenn möglich – rechtzeitig ab, nicht erst am Tag der  
     Angebotsöffnung, zumindest nicht, wenn es das erste für die betreffende eVergabe-
     Plattform ist.

➢ Besorgen Sie sich rechtzeitig eine elektronische Signatur.

➢ Klären Sie zuvor die technische Voraussetzungen ab, um das Bietertool starten und ein Angebot 
     abgeben zu können, z.B. Domains in Proxyserver- oder Firewalleinstellungen freigeben u.a.



16

Elektronische Angebotsabgabe auf 
der eHAD-Plattform

Auftragsberatungsstelle Hessen e.V.
Technische Hotline
Bierstadter Straße 9
65189 Wiesbaden
Tel. 0611 / 97 45 88 -28
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